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Lugar Comunidad de Cuidado La Macarena  

Fecha 06/03/2025   Hora Inicial : 7:00 am - 8:00 am  

Tema Reglamento Interno de Enfermería/ Protocolo anotaciones de enfermería  

Desarrollo 

Se realiza reunión con el personal de enfermería bajo la dirección  de la Enfermera Jefe 

Laura Stefanía Beltrán, y con el apoyo de las enfermeras jefes María Fernanda Ramos 
Martínez, Laura Nathaly Hernández y María Cristina Espinel de la comunidad de cuidado 
MACARENA. 

La jefe Laura Stefanía Beltrán realiza  la bienvenida al personal donde explica el objetivo de 

la reunión que es la socialización de los protocolos   para garantizar buenos procesos de 
atención y de relaciones con las personas mayores y el personal que trabaja en las 
comunidades de cuidado para personas mayores. 

Se inicia la presentación del reglamento interno del personal de enfermería, estableciendo la 
importancia de garantizar los procesos de atención y de relaciones  con las personas 
mayores y el personal que labora en la comunidad. 

Se resalta la importancia del cumplimiento, puntualidad según los turnos asignados. La 
presentación personal y las buenas relaciones interpersonales. 

Después se realiza la socialización del protocolo para el diligenciamiento de los registros de 

enfermería de los cambios cuidados y observaciones relacionados con la evolución de la 
persona mayor. 

Se realiza énfasis en que los registros de enfermería hacen parte de la historia clínica que 
es un documento privado, sometido a reserva en casos que requieran previstos por la ley. 

Se socializan los siguientes formatos: 

FOR-PSS-518 “Registros de constantes vitales para persona mayor”. 

FOR- PSS-583 “Administración de medicamentos para personas mayores” 

FOR- PSS- 142 “Registro diario de Actividades de cuidado para la salud” en cada uno de los 
formatos se destaca la importancia de diligenciarlos correctamente según el instructivo. 

Finalmente se da inicio con la sesión de preguntas para aclarar  dudas y enfatizar en temas 
como el orden, vocabulario y el buen diligenciamiento de los mismos. 
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Sin otras novedades, finaliza la actividad a las 8.00, y se procede a firmar planilla de 
asistencia. 

Se anexa registro fotográfico y listado de asistencia. 
 

Asistentes 
Nombre Cargo/Rol Dependencia 

Se anexa listado de asistencia 
FOR-GD-023 

  

Compromiso
s  

Actividad Responsable Fecha límite 

Diligenciar de manera correcta los 
formatos establecidos por la SDIS 

para llevar un registro y continuidad 
en el proceso de salud.  

Área de enfermería  
Durante el convenio 9583 

de 2024 

Próxima 
reunión 

11 de abril de 20258 

Elaboró  María Cristina Espinel Arias- Enfermera Profesional. 

 



​  
FECHA: 03/06/2025  RESPONSABLE: LAURA STEFANIA BELTRAN 
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